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УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Чебаркульского городского округа

Челябинской области

от « 04 » декабря 2015 года  № 1244
	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	
	
	

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управлением муниципальной собственности 
администрации Чебаркульского городского округа

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды, договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	4.
	Краткое наименование услуги
	 нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Чебаркульского городского округа № 341 от от 20.03.2015г.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	- согласование передачи в залог арендных прав на земельный участок  

- согласование передачи в субаренду земельного участка

- согласование  передачи прав и обязанностей по договору аренды

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	радиотелефонная связь

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	другие способы


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

"Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды, договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков"
Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование подуслуги
	Сроки

предоставления 

"подуслуги"
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	11
	12

	1.
	согласование передачи в залог арендных прав на земельный участок  
	20 рабочих дней
	 - заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- в заявлении не указаны обязательные реквизиты и сведения, предусмотренные пунктом 2.7.1 административного регламента;

- тексты представленных документов написаны неразборчиво, 
не полностью или исполнены карандашом;

- представленные документы содержат подчистки, приписки,
зачеркнутые слова и
	 1) наличие в представленных документах недостоверной информации;

2) заявитель не является стороной по договору;

3) изъятия участка из оборота;

4) резервирование участка для государственных или муниципальных нужд;

5) неисполнение арендатором условий договора аренды,
в том числе использование участка не в соответствии с разрешенным видом
использования либо его неиспользование;


	 Наличие у арендатора задолженности по арендной плате и пени – до момента погашения задолженности, но не более 30 дней. УМС уведомляет заявителя о продлении на указанный срок рассмотрения запроса, по истечении которого в предоставлении услуги отказывается. 


	до устранения оснований приостановления
	нет
	Очная форма: - через МФЦ лично или через доверительное лицо с предоставлением докуметов; Заочная форма: - через МФЦ по почте или с помощью курьера, с использованием электронной почты, через Портал.
	 - лично (или через доверенное лицо) в МФЦ

	2.
	согласование передачи в субаренду земельного участка

	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование подуслуги
	Сроки

предоставления 

"подуслуги"
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	11
	12

	3
	согласование  передачи прав и обязанностей по договору аренды 
	
	иные неоговоренные исправления, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- копии документов, направленные заявителем по почте, не удостоверены нотариально;

- документы, направленные в форме электронных документов,
не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.21 административного регламента;


	6) окончание срока действия договора на день подачи заявления;

7) наличие на момент обращения решения суда о наложении ареста на земельный участок или запрета совершать определенные действия;

8) если на день поступления заявления объект недвижимости, расположенный на участке, находится в собственности, 

пользовании иного лица.  

9) не устранение причин приостановки, указанных в п.2.11
настоящего регламента;

10) наличие в договоре условия о запрете на 
	Отсутствие согласия залогодержателя (при наличии залога (ипотеки) на участок) -  до момента предоставления согласия, но не более 30 дней. УМС уведомляет заявителя о продлении на указанный срок рассмотрения запроса, по истечении которого в предоставлении услуги отказывается
	
	
	
	

	№
	Наименование подуслуги
	Сроки

предоставления 

"подуслуги"
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	11
	12

	
	
	
	 - в результате проверки электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;

- в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.7 административного 

регламента.


	передачу прав аренды в залог, субаренду, уступку прав и обязанностей по договору третьим лицам. 

11) на основании п.5.1. ст.22 Земельного кодекса: 

12) если стороной по договору являются государственные или муниципальные учреждения, созданные государственными академиями наук и (или) подведомственные им учреждения. 

13) в соответствии со статьями 62-68 Федерального закона  от 16.07.1998г.№102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)».  
	
	
	
	
	


Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды,

договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	1
	 Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области или на основании доверенности (далее – представители).


	 - паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации и его копию;

- паспорт иностранного гражданина и его копию.

 
	Предоставляется оригинал (для предъявления) и копия (для приобщения к делу).
	Да
	Нет
	Нотариально удостоверенная доверенность, либо документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности от имени заявителя. 
	Предоставляется оригинал (для предъявления) и копия (для приобщения к делу) 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	К получателям муниципальной услуги относятся: физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, являющиеся  арендаторами по договору аренды.
	В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя, им для ознакомления и снятия копии 

предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя:

- доверенность и ее копия;

- приказ о назначении на должность или в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности. 


	
	
	
	
	


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды, договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении услуги.  При наличии залога (ипотеки) на участок, необходимо дополнительно предоставить согласие залогодержателя
	Предоставляется оригинал
	 
	Наличие подписи заявителя, дата составления заявления
	Приложение 2 к административному регламенту
	 

	2
	Документ, удостоверяющий личность 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом; документ удостоверяющий личность представителя физического лица
	Предоставляется оригинал (для предъявления) и копия (для приобщения к делу) при наличии согласия об обработке и использовании персональных данных
	 
	Печать МФЦ на копии, подтверждающая предоставление оригинала 
	 
	 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	3
	Заявление  
	Заявление о даче согласия на обработку персональных данных
	Предоставляется оригинал
	 
	Наличие подписи заявителя, дата составления заявления
	 
	 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды,

договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	 
	 - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимости или уведомлений об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений 


	 
	 
	Управление

Федеральной регистрационной службы
	 
	 
	 
	 


	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	
	
	Управление

Федеральной регистрационной службы


	
	
	
	

	
	- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	
	
	ИФНС


	
	
	
	


Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды, договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	1
	1) согласование передачи в залог арендных прав на земельный участок (далее - согласование);

2) согласование передачи в субаренду земельного участка (далее - согласование);

3) согласование  передачи прав и обязанностей по договору аренды (далее - согласование);

4) мотивированное решение (уведомление) об отказе в выдаче согласования (далее – решение) 

5)  прекращение делопроизводства по обращению заявителя.


	нет
	Положительный и отрицательный
	 Нет
	 Нет
	Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, может быть получен заявителем лично в МФЦ, выдан уполномоченному им лицу, направлен почтовым отправлением или через Портал, в случае перевода услуги в электронный вид на Едином портале государственных услуг.
	 Нет
	 Нет


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды,

договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	1
	Прием и регистрация в МФЦ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления. При обращении в МФЦ заявитель подает документы, предусмотренные пунктом 1.7. настоящего административного регламента, в бумажном виде, то есть документы, сформированные на бумажном носителе.
Заявление должно быть оформлено в соответствии с требованиями, предусмотренными пунктом 2.7. административного регламента.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	документационное обспечение (бланки, формы)



	2
	формирование и направление межведомственных запросов МФЦ в органы государственной власти, ОМС подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно
	МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления к нему комплекта документов:

1) оформляет межведомственный запрос;

2) регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;

3) направляет межведомственный запрос в орган, указанный в пункте 2.3.2., 2.3.3 административного регламента, в соответствии с утвержденным форматом направления соответствующего запроса.

В случае нарушения органами, в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой  межведомственный запрос, МФЦ:

1) направляет повторный межведомственный запрос;

2) уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, которым заявитель обращался, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.
	не более 5 рабочих дней со дня поступления документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного регламента
	Специалист МФЦ
	


	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3
	Принятие УМС решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Направленный из МФЦ комплект документов поступает и регистрируется в УМС. Специалист проверяет документы заявителя на наличие  или отсутствие оснований, указанных в п.2.12 регламента. При подготовке согласования или отказа  Специалист  УМС в необходимых случаях направляет обращение в Комитет архитектуры о выдаче акта административного обследования. Комитет архитектуры в течение 7 рабочих дней проводит выездную проверку и направляет акт в УМС.

В случае наличия оснований для отказа, УМС принимает решение об отказе в предоставлении заявителю муниципальной услуги и оформляет решение (уведомление) об отказе в предоставлении услуги со ссылкой на положение пункта 2.12 административного регламента.

УМС обновляет информацию в электронном журнале регистрации и направляет один экземпляр подписанного решения об отказе в предоставлении услуги в МФЦ для уведомления и выдачи заявителю. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента, УМС подготавливает документ, содержащие согласование (далее – согласование) и передает его на подпись начальнику УМС.

Начальник УМС в течение одного рабочего дня подписывает документ. 

УМС обновляет информацию в электронном журнале регистрации и направляет один экземпляр в МФЦ для уведомления и выдачи заявителю. 


	не более 15 рабочих дней со дня поступления в УМС документов из МФЦ.
	Специалист

УМС
	


	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры 
процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении и выдача ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о принятом решении и направляет результат предоставления муниципальной услуги аналогично способу, которым было подано заявление, или по способу, указанному в заявлении.
	не более 2-х календарных дней, если услуга предоставляется в электронном виде, в 5-дневный срок, если услуга предоставляется в бумажном, бумажно-электронном виде
	Специалист МФЦ
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Согласование либо прекращение передачи в залог арендных прав на земельный участок по договорам аренды,

договоров субаренды и уступки права аренды по договорам аренды  земельных участков

	формация об предоставляемой муниципальной услуге размещена в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Чебаркульского городского округа, на официальном сайте Чебаркульского городского округа http://www.chebarcul.ru, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Реестр) и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал): http://www.pgu.pravmin74.ru http://www.gosuslugi.ru.  


	Через официальный сайт МФЦ, через терминал МФЦ

	Необходимо подать заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении 2 административного регламента. Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным административным регламентом

	Нет

	
	 Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет через официальные сайты органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, через Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взимаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	Также информация о получении муниципальной услуги предоставляется:

1) в помещении администрации Чебаркульского городского округа, где предоставляется муниципальной услуга: на информационных стендах;

2) в помещении МФЦ, где предоставляется муниципальной услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), находящихся в МФЦ; 3) при обращении по телефону – в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие справочную информацию, телефоны и адреса, дни приема;

4) на аппаратно-программных комплексах «Интернет-киоск» и по электронной почте.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



